Regulamin udzielania zamoéwien na roboty, dostawy i uslugi
w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Mistrzejowice” w Krakowie.

Rozdzial I
Przepisy ogélne

§1
Niniejszy Regulamin zostal uchwalony na podstawie § 121 pkt 10 Statutu Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Mistrzejowice” w Krakowie.
Do przetargéw organizowanych przez SM ,,Mistrzejowice” nie majg zastosowania przepisy
,,.Ustawy o zamowieniach publicznych”.

§2

Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczaja:

1.

10.

11,

12.

roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie prace polegajace na budowie,
wykonaniu, montazu, remoncie albo rozbidrce obiektu budowlanego lub jego czegSci
w zakresie wszystkich branz.

dostawa — nalezy przez to rozumie¢ dostarczenie zamawiajacemu produktow, sprzgtu jak
réwniez innych rzeczy i dobr — na podstawie umow zawartych z wytwoérca lub jednostka
handlowa.

uslugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie prace, ktore nie sa robotami budowlanymi
ani dostawa.

zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienia na ushugi, roboty budowlane
i dostawy, finansowane ze srodkéw SM , Mistrzejowice”.

zakupy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, sprzetu, jak rowniez innych
rzeczy, towarow i ustug wystgpujacych w obrocie detalicznym lub hurtowym,
zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ SM , Mistrzejowice” (Zarzad Spéldzielni).
wykonawca / dostawca — nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne, osoby prawne oraz
jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej wykonujace roboty, dostawy
lub ustugi.

SIWZ — specyfikacja istotnych warunkow zamowienia.

najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia w efekcie
najkorzystniejszy laczny bilans ceny, kosztow eksploatacji, parametrow technicznych,
czasu wykonania lub dostawy oraz innych kryteriow opisanych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Komisja — Komisja przetargowa powotlana przez Zarzad do przeprowadzenia przetargu
lub / i prowadzenia negocjacji.

awaria — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie nagte, niemozliwe do przewidzenia,
wymagajace natychmiastowej interwencji.

merytorycznie odpowiedni dzial — dzial, pion Iub pracownik SM ,Mistrzejowice”,
w ktorego kompetencjach lezy zakres rozpatrywanych zagadnien.
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Regulamin udzielania zamdéwien na roboty, dostawy i ustugi w Spétdzielni Mieszkaniowej .. Mistrzejowice” w Krakowie.

§3

Przetargi organizuje Zarzad Spotdzielni Podstawa zorganizowania przetargu jest uchwala Rady
Nadzorczej zatwierdzajaca plan rzeczowo — finansowy remontéw oraz plan finansowy

Spétdzielni na dany rok. Przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia jest dokumentowany
i protokotowany.

§4

1. Udzielenie zamdwienia w trybie przetargu dokonuje sie:
a) w trybie przetargu nieograniczonego,
b) w trybie konkursu ofert,
¢) w trybie zamowienia z wolnej reki.
2. Wybdr trybu udzielania zamodwienia dokonuje Zarzad w  zaleznosci od specyfiki
zamowienia oraz w oparciu o szacunkowg warto$¢ zamoéwienia w kwocie netto:
a) tryb przetargu nieograniczonego dotyczy:

- zamoOwien o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zlotych,
b) tryb konkursu ofert dotyczy:

- zamOwien o szacunkowej wartosci od 20 000 do 50 000 zlotych,
¢) tryb zamowienia z wolnej reki dotyczy:

- udzielania zamowien, ktdrych warto$¢ nie przekracza 20 000 ztotych.

Rozdzial I1

Ogoélne zasady organizowania przetargu

§5
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego obejmuje
nastepujace etapy:
a) okre$lenie przedmiotu zamdwienia,
b) ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia,
¢) podjecie decyzji o uruchomieniu procedury zamdwienia ze wskazaniem trybu
postepowania,
d) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub warunkéw zamowienia
(w przypadku przetargu w trybie konkursu ofert),
e) zatwierdzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
f) opublikowanie ogloszenia o zamoéwieniu,
g) powolanie komisji przetargowej,
h) ustalenie termindéw posiedzenia komisji przetargowe;,
i) powiadomienie Rady Nadzorczej o terminach przeprowadzenia przetargu,
j) wydanie — przestanie zainteresowanym potencjalnym oferentom dokumentow
umozliwiajgcych prawidlowe przygotowanie oferty oraz udzielenie wyjasnien
i odpowiedzi,
k) zebranie ofert,
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1) otwarcie ofert i sprawdzenie ich kompletno$ci w odniesieniu do wymogoéw zawartych
w SIWZ lub warunkow zamowienia,

m) sporzadzenie protokotu z czynnosci wg pkt. 1,

n) sprawdzenie kosztoryséw ofertowych,

0) przeprowadzenie kwalifikacji ofert,

p) wybor najkorzystniejszej oferty,

r) przedstawienie do =zatwierdzenia Zarzadowi protokolu Komisji Przetargowe;
z postepowania o udzielenie zamdéwienia,

s) zatwierdzenie przez Zarzad wykonawcy — dostawcy przedmiotu zmdéwienia,

t) niezwloczne zawiadomienie uczestnikow o wyborze oferty,

w) przygotowanie dokumentdéw do zawarcia umowy z wybranym oferentem.

Postepowanie w trybie konkursu ofert obejmuje czynno$ci wymienione w ust 1. pkt a, b, c,

d.gjklLmop.r, 8w

Postegpowanie w trybie zamo6wienia z wolnej reki obejmuje czynno$ci wymienione w ust.1

pkt. a, b, ¢, j, k, o, p, s.

Podzial kompetencji przy przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamdowienia:

a) do obowiazkéw pracownikéw merytorycznych naleza czynnosSci wymienione w ust.1
pkt. a, b, d, ], k, w,

b) do obowigzkoéw Zarzadu naleza czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, pkt. ¢, e, f, g, h,
i,s,t,

¢) do obowiazkéw Komisji Przetargowej naleza czynno$ci wymienione w ust, 1, pkt. h, 1,
m, n, o, p, T,

d) do kompetencji Rady Nadzorczej nalezy kontrola poprawnosci postgpowania przy
udzielaniu zamoéwienia. Funkcj¢ t¢ Rada Nadzorcza pelni poprzez swoich
delegowanych przedstawicieli — obserwatoréw prac Komisji przetargowe;,

e) nieobecnos$¢ cztonka Rady Nadzorczej na posiedzeniu Komisji mimo prawidlowego
powiadomienia Rady Nadzorczej o terminie przetargu nie przerywa biegu postgpowania
przetargowego w przypadku, gdy cena zamdéwienia nie przekracza 50 000 zt netto,

O nieobecnosci przedstawiciela Rady Nadzorczej na posiedzeniu komisji przetargowej
nalezy powiadomi¢ telefonicznie Przewodniczacego lub Zastgpcg Przewodniczacego
Rady, ktorzy powinni podjac decyzj¢ w tej sprawie.

f) Zarzad moze wyznaczy¢ radce prawnego Spoéldzielni do nadzoru nad przebiegiem

postgpowania przy udzielaniu zamdéwienia.

§6

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1.

2.

wykonawcow / dostawcow w  odniesieniu, do ktérych wszczgto postepowanie
upadtosciowe lub ktérych upadtosé¢ ogloszono,

wykonawcow / dostawcow, ktorzy nie ztozyli oswiadczenia o niezaleganiu z uiszczeniem
podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,

wykonawcow / dostawcow, ktorzy w okresie ostatnich 5 lat nie wywigzali sie
z otrzymanego od Spoétdzielni zlecenia lub wywiazali si¢ w sposdb nienalezyty.
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Regulamin udzielania zamowien na roboty, dostawy i ustugi w Spotdzielni Mieszkaniowej ..Mistrzejowice” w Krakowie.

§7

W postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mogg wystgpowac¢ w imieniu Spotdzielni ani tez

wykonywa¢ czynno$ci zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia osoby, ktore:

1. pozostaja w zwiazku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo
sq zwigzani z tytulu przysposobienia z oferentem, jego zast¢pca prawnym lub czlonkami
wladz osob prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

2. przed uptywem roku od daty wszczecia postgpowania pozostawaly w stosunku pracy lub
zlecenia z oferentem albo byly czionkami wladz osob prawnych ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia.

§8

Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez strony wymagaja formy pisemne;.

Rozdzial 111
Komisja Przetargowa

§9

1. Postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego i konkursu ofert przeprowadza komisja
powotana uchwata Zarzadu Spotdzielni. W przypadku przetargu nieograniczonego w sktad
komisji wchodzi zawsze Cztonek Zarzadu, ktory pelni funkcjg przewodniczacego Komisji.

2. Postepowanie przetargowe przeprowadzone przez Komisjg Przetargowa bez podjgtej
uchwaly Zarzadu o jej powolaniu jest niewazne.

3. Dla zadan o wartosci powyzej 100 tys. zlotych netto Komisja Przetargowa skltada sig
z 5 0sob.

4. Komisja Przetargowa dla przeprowadzenia postgpowania konkursu ofert oraz przetargu
nieograniczonego dla zadan o wartosci do 100 tys. zt netto moze sktadac sig z 3 osob.

5. W pracach Komisji i wszystkich jej posiedzeniach i negocjacjach biorg udzial delegowani
przedstawiciele Rady Nadzorczej w charakterze obserwatoréw z glosem doradczym.
Przewodniczacy Rady Nadzorczej lub jego Zastgpca po otrzymaniu zawiadomienia
Zarzadu o dacie przetargu/negocjacji deleguje do obserwacji prac komisji przedstawicieli
Rady Nadzorczej. Na prawach przedstawicieli Rady Nadzorczej w pracach komisji
i wszystkich jej posiedzeniach i negocjacjach moga bra¢ udzial takze czlonkowie Rady
Nadzorczej, ktorzy nie zostali oddelegowani w charakterze obserwatorow. W czasie
posiedzenia Komisji przedstawiciel Rady Nadzorczej ma prawo wnie$¢ pisemne uwagi do
protokotu, a w przypadku wniesienia uwag dotyczacych nieprawidtowosci w prowadzeniu
postepowania przetargowego 1negocjacyjnego zobowiazany jest o powyzszym
niezwlocznie powiadomi¢ Przewodniczacego Rady Nadzorczej, a w razie jego
nieobecnos$ci Zastepce Przewodniczacego RN, ktory w terminie do 3 dni zwoluje zebranie
tego organu Spoéldzielni, celem podjecia decyzji dotyczacej stwierdzonych
nieprawidlowosci prac komisji przetargowej. Rada Nadzorcza moze wstrzymaé
postepowanie przetargowe do czasu wyjasnienia stwierdzonych nieprawidlowosci.
W razacych przypadkach wystapienia nieprawidlowoéci prac Komisji Przetargowej Rada
Nadzorcza moze zobligowa¢ Zarzad do uniewaznienia przetargu.
Kserokopie protokotu przetargu w czgsci dotyczacej wniesionych uwag, czlonek Rady
Nadzorczej przekazuje na dziennik podawczy Rady Nadzorczej.

6. Komisja nie moze prowadzi¢ postgpowania w sktadzie mniejszym niz 3 osoby.

7. Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci:
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a)  sprawdzenie kompletnosci zlozonych dokumentdw przetargowych,

b)  przeprowadzenie postgpowania przetargowego lub konkursu ofert i sporzgdzanie
z tych czynnosci i ustalen protokotow czastkowych. Zmiany dokonywane w tresci
protokolu wymagaja zaparafowania przez wszystkich czlonkéw Komisji
i przedstawicieli Rady Nadzorczej.

c) przedlozenie do zatwierdzenia Zarzgdowi Spoéldzielni protokotu koncowego
z wynikami postgpowania przetargowego lub konkursu ofert ze wskazaniem
wybranego oferenta, jako wykonawce lub dostawce.

8. Decyzje Komisji podejmowane sa wigkszoscia glosow, w przypadku réwnej ilosci glosow
decyduje glos Przewodniczacego Komisji. Cztonkowie Komisji sg odpowiedzialni za
rzetelne przeprowadzenie postepowania, zachowanie zasad tajno$ci oraz zapewnienie
interesu Spotdzielni.

9. Ochrong prawng intereséw Spotdzielni zapewnia Radca Prawny wspdtpracujgcy z Komisja.

Przetarg nieograniczony

§10

Informacje o przetargu nieograniczonym Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Mistrzejowice”
oglasza w swojej siedzibie, w lokalnej prasie oraz na stronie internetowej Spoldzielni na co
najmniej 14 dni przed terminem skladania ofert. Dodatkowo Zarzad Spoldzielni moze
podejmowacé réwniez inne dzialania w celu dotarcia z informacja o przetargu do jak najwiekszej
liczby potencjalnych oferentéw. Rownolegle Zarzad Spoétdzielni powiadamia Rade Nadzorczg
i wnioskuje o oddelegowanie przez Przewodniczacego Rady Nadzorczej lub jego Zastgpce
cztonkéw Rady do obserwacji prac Komisji.
§11

W ogloszeniu o przetargu nalezy:

a) podac nazwe, strong internetowa Spdtdzielni,

b) okresli¢ ogdlny zakres przetargu (np. remont balkondw, instalacji elektrycznej,
parkingdéw, $lusarki okiennej, drzwiowej, dachu, elewacji, posadzek, dzwigéw
osobowych, inst. CWU, prac projektowych, itp),

c) poinformowaé, ze darmowa specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zostata
zamieszczona na stronie internetowej Spotdzielni,

d) podaé rodzaj przetargu,

e) podac termin skladania ofert,

§ 12

Zarzad Spoldzielni kazdorazowo ustala wysokos¢ wadium podajac ja w SIWZ.

. Wadium wnoszone jest w gotowce lub przelewem na rachunek Spotdzielni.

3. Oferentom, ktérych oferty nie zostalty wybrane zwraca si¢ wadium w terminie do 14 dni
roboczych od daty zakonczenia postgpowania przetargowego lub uniewaznienia przetargu.

4. Wadium wptacone przez uczestnika przetargu, ktéry wygrat przetarg zalicza si¢ na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Wadium po podpisaniu umowy
z uczestnikiem przetargu, ktory wygrat przetarg, na podstawie decyzji Zarzadu, moze by¢
zamienione na polise ubezpieczeniows lub gwarancje bankowa na okres wykonania catego
zakresu umowy.

5. Wadium przepada w catosci od uczestnika przetargu, ktory:

a) wygral przetarg i odméwil podpisania umowy badz nie podpisal umowy we wskazanym
przez Spotdzielnie terminie,

D
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b) odmoéwil wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takie bylto
wymagane.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy dokonuje sig na okres od jej podpisania do
uptywu gwarancji na wykonane prace. Zabezpieczenie to moze by¢ zamienione na polisg
ubezpieczeniowq lub gwarancje bankowa, na podstawie decyzji Zarzadu Spétdzielni.
Whniosek o =zamiang zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na polisg
ubezpieczeniowa lub gwarancje bankowe winien by¢ wniesiony przez wykonawcg robot
najpdzniej na miesigc przed terminem przewidywanego zakonficzenia robot okreslonym
W umowie.

§13

Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia powinna zawierac:

1.

2,

00

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.
L7,
18.

L9,

20.

opis kryteriow 1 sposobow dokonywania oceny spelniania warunkéw wymaganych od
wykonawcow i dostawcow,

informacje o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy i1 dostawcy w celu
potwierdzenia spelniania wymaganych warunkow,

okreslenie przedmiotu zamowienia, a w razie potrzeby rowniez za pomoca opisu zakresu
ustugi, plandéw rysunkéw, projektow, przedmiarow robot lacznie z wyszczegodlnieniem
wszelkich dodatkowych ustug, ktore maja by¢é wykonane w ramach umowy.

pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, lub projekt umowy parafowany przez radcg prawnego SM ,,Mistrzejowice”,

opis odpowiednich czesci zamoOwienia,

informacje dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w tym
kwote inumer rachunku bankowego lub miejsca, gdzie nalezy zlozy¢ wadium
i zabezpieczenie.

wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

opis sposobu udzielenia wyjasnien dotyczacych dokumentéw niezbgdnych do zlozenia
oferty,

termin, do ktérego wykonawca lub dostawca bedzie zwigzany ztozona oferta,

wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,

informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po zakonczeniu
przetargu w celu zawarcia umowy,

miejsce i termin, w ktorym mozna sig¢ zapozna¢ z dokumentacjg projektowa
i szczegotowymi warunkami przetargu wraz z numerem telefonu inazwiskami osob
upowaznionych do udzielania informacji o przedmiocie zamowienia z wyjatkiem danych
dotyczacych szacowanych warto$ci robot ujgtych w planie rocznym,

termin, w ciagu, ktérego ma by¢ zawarta umowa o wykonanie zamowienia objetego
przetargiem oraz pouczenie o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy w przypadku
wygrania przetargu,

postulowane warunki ptatnosci,

oczekiwany okres gwarancji,

zastrzezenie, ze Spoéldzielni przyshuguje prawo zadania pisemnego udokumentowania
tytutu prawnego do oferowania ustugi lub towaru bedacego przedmiotem sktadanej oferty,
zastrzezenie, ze SpoOldzielnia ma prawo podzielenia zamowienia lub uniewaZnienia
przetargu bez podania przyczyny, albo zmiany warunkow zamowienia przed zlozeniem
oferty,

informacje o obowiazku sktadania ofert w kopertach zamknigtych,

Strona 6z 12



Regulamin udzielania zamdwien na roboty, dostawy i ustugi w Spétdzielni Mieszkaniowej . Mistrzejowice” w Krakowie.

21;

22

23,

24.

N —

referencje i inne warunki w miarg potrzeby, nie dotyczy oferentow, ktdrzy w okresie
ostatnich 3 lat wywigzali si¢ z otrzymanego od Spoéidzielni zlecenia w danym zakresie
robot,

informacje¢ zezwalajaca na sktadanie ofert czesciowych na wybrany przez Oferenta zakres
robot,

informacje ze Oferent, ktory wygra przetarg i uchyla si¢ od podpisania umowy lub
odmawia jej podpisania traci wptacone wadium,

informacje o ewentualnej dopuszczalnosci zamiennej technologii wykonania robét pod
warunkiem zapewnienia odpowiednich parametrow uzytkowych robdt i akceptacji
Zamawiajacego.

§ 14

Oferent moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego na pismie o wyjasnienie tresci dokumentéw
niezbednych do zlozenia oferty. Wowczas zamawiajacy przesyla jednoczesnie te
wyjasnienia wszystkim oferentom, ktérym dorgczono takie dokumenty, bez wskazania

pytajacego.

§15

Oferta powinna zawiera¢, co najmnie;j:

a) nazwe i adres oferenta oraz datg¢ sporzadzenia oferty,

b) Sciste okreslenie przedmiotu oferty oraz ewentualnie wyszczegolnienie zalgczonych
wzorow, probek, planow itp.,

¢) okreslenie — zgodnie z warunkami SIWZ — wynagrodzenia za wykonanie zaméwienia
w kwocie i stownie, jak rowniez - jezeli to jest wymagane — przedlozenie kosztorysu
ofertowego.

d) o$wiadczenie, iz oferent zapoznal si¢ z warunkami przetargu oraz z regulaminem
przetargu i przyjmuje je bez zastrzezen,

€) oswiadczenie, iz oferent uwaza si¢ za zwigzanego oferta w terminie okreslonym
w ofercie i ze zobowigzuje sie do zawarcia umowy, jezeli wygra przetarg,

f) dowod wplacenia wadium, o ile zabezpieczenie takie jest wymagane,

g) okre$lenie warunkow platnoscei,

h) okreslenie sposobu realizacji ewentualnych dodatkowych warunkéw przetargu,

i) dane o wiarygodnosci oferenta wedtug wzoru przygotowanego przez zamawiajacego.

§ 16

Oferte ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Zarzadu Rada Nadzorcza moze wyrazi¢ zgodg
na wyznaczenie terminow krétszych niz wskazano w § 10.

§17

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ maksymalnie o 7 dni termin skladania ofert wcelu
umozliwienia oferentom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych
wyjasnien albo uzupetnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia.
Podjecie decyzji o przedtuzeniu terminu skladania ofert jest mozliwe tylko przed jego
uplywem.

O przedtuzeniu terminu powiadamia si¢ natychmiast kazdego oferenta i Rade¢ Nadzorczg
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§ 18

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwiazany przez czas okreslony w SIWZ.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Przed uplywem terminu zwiazania zlozona oferta zamawiajacy moze zwroci¢ sig do
oferentéw o przedhuzenie terminu o czas oznaczony.

Odmowa przychylenia sig¢ do prosby zamawiajacego ze strony oferenta nie powoduje utraty
wadium.

Zgoda oferenta na przedtuzenie okresu zwigzania oferta dopuszczalna jest tylko wraz
z jednoczesnym przedhuzeniem okresu wazno$ci wadium.

Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez oferenta przed uplywem terminu do
sktadania ofert s skuteczne.

Oferentowi, ktéry wycofal oferte przed koncowym terminem sktadania ofert a wplacit
wadium nalezy zwroci¢ wadium w terminie do 7 dni roboczych od poinformowania
Spoldzielni o wycofaniu oferty.

§19

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert zamawiajacy moze Zada¢ udzielenia przez
oferentéw wyjasnien dotyczacych danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy poprawia oczywiste omytki w tekscie oferty, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym oferenta.

§ 20

Rozpoczecie procedury przetargowe] moze nastapi¢ wowczas, gdy zobowiazany do
przygotowania materiatéw przetargowych dzial posiada dokumentacj¢ okreslajaca przedmiot
przetargu i zakres rob6t oraz posiada opracowane szczegotowe warunki przetargowe.

[a—y

NN

§ 21

Oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w SIWZ.

Firma (nazwa) i adres oferenta oglaszane sa osobom obecnym na otwarciu ofert oraz
niezwlocznie odnotowywane w protokole postgpowania przetargowego.

Oferentom, ktorzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert przekazuje sig informacje
o wynikach przetargu.

§ 22

Postepowanie przetargowe sklada si¢ z dwoch nastgpujacych bezposrednio po sobie

etapow:

a) etap I —jawny,

b) etap IT — czes$¢ z udziatem oferentéw i czg$¢ bez udzialu oferentow.

W pierwszym etapie Komisja Przetargowa dokonuje w obecnosci Oferentow:

a) sprawdzenia prawidlowosci ogloszenia przetargu, sprawdzenia 1 zapisania ilosci ofert,

b) otwarcia ofert,

¢) stwierdzenia, ktére oferty spetniaja wymagania przetargu, wybrania co najmniej dwoch
oferentow, ktdrzy zlozyli najkorzystniejsze oferty spetniajace warunki przetargu,

d) stwierdzenia, ktore oferty sa niewazne z powodu powaznych uchybien formalnych
i zostaly odrzucone oraz podanie powodéw odrzucenia.
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Do powaznych uchybiefi formalnych nalezy zaliczy¢ okolicznosci wyszczego6lnione
w§ 23,

e) w przypadku ofert zawierajacych drobne uchybienia formalne Komisja Przetargowa
moze dopuscic te oferty do drugiego etapu przetargu warunkowo. Decyzja w tej sprawie
przystuguje wylacznie Komisji Przetargowej i jest niezaskarzalna.

Cze$¢ z udziatem oferentow II etapu stanowia negocjacje z oferentami celem wyboru oferty
na najkorzystniejszych dla Spétdzielni warunkach.
Prace Komisji sa prowadzone bez przerwy a czlonkowie komisji oraz obserwatorzy
opuszczaja salg posiedzen dopiero po rozstrzygnigciu przetargu. Zabrania si¢ korzystania
przez cztonk6éw Komisji i obserwatoréw z telefondw oraz z innych urzadzen stuzacych do
porozumiewania si¢ na odlegtos¢, az do czasu rozstrzygnigeia przetargu z zastrzezeniem
pkt 5 ponizej. Dopuszcza sie wybor dwoch lub wigeej oferentéw dla wspolnego
zrealizowania zamoOwienia bedacego przedmiotem przetargu. W czgSci bez udziatu
oferentéw II etapu Komisja Przetargowa dokonuje szczegoélowej analizy ofert oraz
wynikéw rozméw z oferentami, wybiera najkorzystniejsza ofert¢ lub wigcej, ktore sa
rbwnowazne.

Dopuszcza sig przeprowadzenie negocjacji z oferentami w drodze telekonferencii

z wlaczonym systemem glosnomdéwiacym tak aby wszyscy obecni czlonkowie komisji

i obserwatorzy mogli bra¢ czynny udzial w negocjacjach.

W przypadku pozniejszego wykrycia bledéw w ofercie zlozonej przez oferenta wybranego

przez Komisje lub zaistnienia innych sytuacji, ktére moglyby grozi¢ Spotdzielni strata lub

szkoda, Komisja do czasu zatwierdzenia wyboru wykonawcy przez Zarzad, po uprzednim
zawiadomieniu Rady Nadzorczej, jest uprawniona do wyboru innego wykonawcy, wedle
zasad okreslonych w punkcie 4 i 5. Stanowisko Komisji wymaga pisemnego uzasadnienia.

O stanowisku Komisji Zarzad niezwlocznie powiadamia Radg Nadzorcza 1 przesyla Radzie

Nadzorczej kopie protokotu z przeprowadzenia przetargu oraz uzasadnienie stanowiska

Komisji.

O wyborze Oferenta Komisja Przetargowa powiadamia Zarzad Spoétdzielni, ktéry po

zatwierdzeniu wynikow przetargu powiadamia pisemnie Oferenta, ktory wygral przetarg

oraz pozostatych Oferentow bioracych udzial w przetargu.

Zatwierdzenie wyboru wykonawcy Zarzad dokonuje w formie uchwaty.

§ 23

Oferte odrzuca sig, jesli:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

U

nie odpowiada ogloszonym warunkom przetargu,

zostata zlozona po wyznaczonym terminie,

nie zawiera podstawowych danych dotyczacych oferenta i przedmiotu oferty,
oferent nie zgadza sie na poprawienie oczywistej pomytki w tekscie oferty,
oferent odmawia udzielenia wyjasnief,

oferent nie wniost wadium w terminie i wysokosci okreslonych w SIWZ.

§ 24

W przypadku zlozenia mniej niz dwoéch waznych ofert lub jezeli po odrzuceniu
uniewaznionych ofert pozostang mniej niz dwie oferty Zarzad uniewaznia przetarg,
zawiadamiajac niezwlocznie wszystkich oferentow i na ich pisemny wniosek zwraca
ztozone oferty.

W przypadku uniewaznienia przetargu Zarzad Spoldzielni ponownie oglasza przetarg wg
zasad okreSlonych w § 11 regulaminu. W kolejnym przetargu dopuszczalne jest
rozstrzygniecie przetargu w przypadku gdy ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta.
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§ 25

1. Komisja moze wnioskowa¢ do Zarzadu o uniewaznienie przetargu jak tez o uznanie, ze nie

dat on rezultatu bez podania przyczyny zainteresowanym. Rzeczywiste przyczyny takiego
postepowania wraz z uzasadnieniem nalezy ujawni¢ w protokole z przeprowadzonego
przetargu. O podjeciu takiej decyzji nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Radg¢ Nadzorcza.

2. Protokot z przeprowadzonego przetargu winien zawierac:

a) oznaczenie miejsca i daty,

b) sktad komisji,

¢) imiona i nazwiska delegowanych przedstawicieli Rady Nadzorczej,

d) wykaz oferentéw i proponowanych warunkéw — oryginaty ofert,

e) wskazanie Zarzadowi wybranego oferenta przez Komisj¢ przetargu wraz
z uzasadnieniem wyboru,

f) =zalaczniki zawierajace wyjasnienia oferentow,

g) podpisy czlonkow Komisji i przedstawiciela/przedstawicieli Rady Nadzorcze;j.

. Przetarg uznaje si¢ za nierozstrzygnigty w przypadku, gdy:

a) brak jest, co najmniej dwoch waznych ofert, z zastrzezeniem art. 24 ust. 2,

b) zadna z rozpatrywanych ofert nie spetnia zatozonych wymagan,

¢) oferowana warto$é robdt po negocjacjach w drugim etapie przekracza o wigcej niz 10%
szacunkowa kwote ujeta w planie rocznym.

. Odstepstwo od warunku podanego w ust. 3, pkt. ¢ wymaga akceptacji Rady Nadzorcze;j.

§ 26

Decyzje o zatwierdzeniu oferenta wskazanego przez Komisje w protokole przetargu lub
o uniewaznieniu przetargu, podejmuje Zarzad Spotdzielni w formie uchwaly. Kopig
uchwaty Zarzad Spotdzielni niezwlocznie przekazuje Radzie Nadzorcze;j.

Dane zawarte w zatwierdzonym protokole z przeprowadzonego przetargu stanowig
podstawe do zawarcia umowy z wybranym oferentem.

§ 27

O wyniku przetargu Zarzad zawiadamia pisemnie oferenta, ktérego oferta zostala wybrana
zawiadamiajac rownoczes$nie 0 wyznaczonym terminie podpisania umowy.

§ 28

. Jezeli oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w terminie

okreslonym w SIWZ, Zarzad Spoldzielni moze wybra¢ kolejnego oferenta z listy
rankingowej lub uniewaznié¢ przetarg. O podjeciu takiej decyzji nalezy powiadomi¢ Rade
Nadzorcza.

W przypadkach uniewaznienia przetargu, o ktérych mowa w § 25 ust. 3, § 28 ust. 1 stosuje
sig postanowienia § 24 ust. 2 regulaminu.

Konkurs ofert

\J\:Léfz’j\h -

§ 29

Konkurs ofert to tryb udzielania zamowienia, w ktorym zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamoOwienia z odpowiednia, zapewniajaca konkurencjg, liczba
wykonawcow lub dostawcow, nie mniejsza niz dwoch,
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W

W celu osiagniecia odpowiednich warunkéw wyboru informacjg o konkursie ofert Komisja
oglasza w swojej siedzibie, na stronie internetowej Spétdzielni i wysyla zapytanie ofertowe
do minimum pigciu podmiotéw branZzowych.

§ 30

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwiazane
z negocjacjami, dostarczane s wykonawcom lub dostawcom na réwnych zasadach. Stosuje
sie odpowiednio przepisy § 9, § 111§ 14

W informacji o warunkach zamowienia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu nalezy
podaé: opis przedmiotu zaméwienia, termin przetargu i jego formg, wykaz dokumentow
jakie nalezy dostarczy¢, sposdb przygotowania oferty wraz ze wskazaniem terminu
i miejsca zlozenia, zasady zabezpieczenia prawidlowego wykonania zamowienia, sposdb
kontaktu, oczekiwany termin realizacji zamdOwienia oraz inne informacje wynikajace ze
specyfiki zamoéwienia i wzor umowy.

Wadium nie jest wymagane.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

Po przeprowadzeniu negocjacji zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wybranych
wykonawcow i dostawcOw o ztozenie ofert ostatecznych zawierajacych ceng i wybiera
oferte najkorzystniejsza.

Szczegdly konkursu ofert oraz terminy spotkan ustala komisja powolana przez Zarzad
w formie uchwaty.

Zamowienie z wolnej reki

=

§ 31

. Zamodwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy udziela

zamowienia po rokowaniach przy zachowaniu z jego strony nalezytej starannos$ci tylko
z jednym Oferentem.

Wskazanie wlasciwego Oferenta do przeprowadzenia rokowan jest poprzedzone pisemnym
lub mailowym zapytaniem do minimum 3 podmiotéw branzowych o ceng oraz istotne
warunki realizacji zamowienia.

Wskazanie Zarzadowi Oferenta dokonuje powotana przez Zarzad Komisja.

Wybér Oferenta zatwierdza Zarzad w formie uchwaty.

Ubezpieczenia majatkowe i od odpowiedzialno$ci cywilnej Spoldzielni

2.

§ 32

Wyboru ubezpieczyciela w celu zawarcia umowy na ubezpieczenie majatkowe oraz
od odpowiedzialno$ci cywilnej Spotdzielni dokonuje Zarzad Spotdzielni w drodze zebrania
ofert od min. trzech ogolnokrajowych ubezpieczycieli i przeprowadzenia negocjacii.

W negocjacjach uczestniczy przedstawiciel Rady Nadzorczej jako obserwator.

Postanowienia koncowe

1:

§33

Procedura niniejszego regulaminu nie dotyczy dokonywania zakupow produktéw, sprzetu,
towarow i ustug wystepujacych w obrocie detalicznym lub hurtowym, zwiazanych z biezaca
dziatalno$cig Spétdzielni.
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2. Procedury tej nie stosuje sig¢ réwniez w przypadku wystapienia awarii, ktora wymaga
usuniecia, a takze w przypadku wykonywania nakazow wynikajacych z decyzji wasciwych
organow Panstwowych.

§ 34

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2. W uzasadnionych przypadkach na wniosek Zarzadu Rada Nadzorcza moze wyrazi¢ zgodg
na inny sposéb wyboru oferenta.

§35

Niniejszy regulamin zostat zmieniony przez Rade Nadzorcza SM ,Mistrzejowice” w Krakowie

wdniu 31 -0f. Jol0.Uchwata Nr - 92| xu| 2010,
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